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RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM 2005

1 INTRODUCAO

A Auditorialnterna (AUDIN) da Universidade Federal de Santa Catarinafoi criadaem
decorréncia do Decreto n° 3.591, de 06 de setembro de 2000, através da Resolucéo n°
04/CUn/2002, de 31 de janeiro de 2002, do Conselho Universitario, que aterou o Regimento
Interno da Reitoria, transformando a entdo Coordenadoria de Controle Interno (CCl) numa
unidade de auditoriainterna.

No segundo semestre deste ano, a Auditoria Interna (AUDIN) conseguiu transferir
integralmente as atividades referentes aos caculos judiciais e repactuagdes contratuais para a
PROAF, propiciando melhores condigdes no desenvolvimento de atividades inerentes a auditoria
interna na I nstitui c&o.

Cabe destacar a participagdo de servidores da AUDIN proferindo palestras no Forum
de Pr6-Reitores de Plangjamento e Administragdo — FORPLAD-Regional Sul (Florian6polis/SC —
15/04/2005) e no Forum Nacional de Auditores Internos das Instituigdes Federais vinculadas ao
MEC — FONAI/MEC (BrasilialDF — 24/11/2005). Nas pa estras foi enfocado o tema “Modelo de
Auditoria Interna— o caso AUDIN/UFSC”.

2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

As principais atividades desenvolvidas no ano de 2005 referiram-se a: andlises de
processos licitatorios (auditoria prévia); assessorias em procedimentos administrativos;
manifestagdes sobre célculos judiciais; auditorias em areas especificas; acompanhamento do
saneamento das pendéncias apontadas no Relatdrio de Atividades da AUDIN — 2004 e das equipes
de auditoria. Além disso, foram adotadas providéncias referentes as diligéncias, recomendagdes e
determinacfes dos 6rgéos de controle interno e externo e de outros 0rgdos estatais.

Para visualizar o esforco na execugdo destas atividades e possibilitar melhor
acompanhamento, além deste relatério, também foram elaborados os seguintes relatorios:

* relatorio dos pareceres emitidos em 2005 (auditorias prévias)

* relatdrio das atividades executadas em 2005 relacionadas com a Andise de
Célculos Judiciais;

* relatério dos procedimentos executados de Oljan a 15/mar/2005
relacionados as pendéncias decorrentes das recomendagfes da CGU e das
determinagbes do TCU apontadas no Relatério de Atividades da AubIN em
2004;

* relatorio das auditorias realizadas em 2005 pela AUDIN;

* relatorio das atividades executadas em 2005 relacionadas com a Controladoria-
Geral daUnido — CGU;
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* relatdrio das atividades executadas em 2005 relacionadas com o Tribuna de
ContasdaUnido — TCU;

* relatdrio das atividades executadas em 2005 relacionadas com outros Orgéos
estatais,

* relatorio das participagdes em eventos, cursos e treinamentos em 2005.

Atendendo ao disposto no inciso | do art. 7° da Instrugdo Normativa CGU/PR n°
02, de 24/12/2002, da entdo CorregedoriaeGeral da Unido, remetemos o Plano Anua de
Atividades da Auditoria Interna — PAAAI da Universidade Federal de Santa Catarina para o
exercicio de 2006 para manifestacdo da ControladoriaGeral da Unido no Estado de Santa
Catarina. Apos a aprovacdo da CGU/SC, o PAAAI/2006 foi encaminhado ao Reitor para ser
submetido a apreciacdo do Conselho Universitario.

2.1 PARECERES EMITIDOS

No ano de 2005, foram emitidos 265 (duzentos e noventa e nove) pareceres,
referindo-se a:

e 242 (duzentas e quarenta e duas) andlises prévias a homologacdo pelas
autoridades competentes, em processos de licitacdo abertos pela Pro-Reitoria de
Administracdo e pelo Hospital Universitario;

o 16 (dezesseis) andlises de Demonstrativos Contabei's em Processos de licitacéo;

e 06 (sels) andlises de pedidos de majoracdo, prorrogacdo e acréscimos de
contratos,

e 1 (uma) andlise de prestagéo de contas.

2.2 ASSESSORIA EM PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Na assessoria a procedimentos administrativos foram desenvolvidas atividades de
auxilio a administracdo nos procedimentos de aplicacdo criteriosa dos recursos publicos,
envolvendo as seguintes atividades:

OrientacOes sobre:

e recomposic¢do de preco pelo desequilibrio econémico-financeiro dos contratos de
fornecimento parcelado, principalmente de combustiveis e derivados, face a
politica econémica adotada pelo Governo Federal;

e reguste de pregos dos contratos de prestacdo de servigos terceirizados,
observando a convencdo coletiva da categoria profissional, os custos em nivel de
mercado, a majoracéo da aliquota dos tributos federais e alegislagdo vigente;

o habilitacBo de empresas em processos licitatérios quanto a capacidade
econdmico-financeira e classificagdo de propostas;

e encargos sociais e trabahistas dos empregados das empresas contratadas de
servigos de formaindireta;

o legislacdo tributéria para os contratos de prestacdo de servigos de formaindireta;

o atestado de capacidade técnica para fins de habilitagdo das empresas nos
processos de licitagdo para contratacdo de servigos;
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o definicdo de novas condicbes de habilitagdo para as empresas em relagéo a
capacidade técnica dos editais de licitacdo para concessdo de espago fisico para
bares e restaurantes.

o procedimentos que o gerenciador do contrato devera adotar, anterior ao atesto da
nota fiscal de servigos, em relacdo a verificagdo do clculo da remuneracéo e
recolhimento de encargos sociais e trabalhistas dos empregados postos a
disposicéo para arealizagdo de servigos pelas empresas contratadas,

e instrucdo administrativa de processos em relacdo a estimativa de custo para
aquisicdo de produtos e contratagdo de servigos pela administragao.

Informacdes e auxilio:

e na elaboragdo de plano de trabalho, projeto basico e planilha de custo para
contratagcao de servigos terceirizados;

e para comissdo especialmente constituida para elaboracdo dos novos modelos
padroes de editais de pregdo presencial e dos modelos padrfes para o pregéo
eletrbnico, em atendimento as determinagoes legais;

e na elaboragdo de edital para contratacéo de empresas prestadora de servicos de
manutencdo preventiva e corretiva de veiculos, de equipamentos de dudio e som
e fornecimento parcelado de combustivel e derivado;

e na andise das planilhas para composicdo de custo das propostas comerciais
apresentadas em processos de licitagéo parafins de classificagdo da empresa;

e Comissdes de Andlise e Repactuacdo de Contratos na andlise das planilhas de
custos dos contratos de servicos, e as Comissdes de Licitacbes com informagdes
que deverdo conter os editais relativos as aquisi¢cies de materiais e servicos,

e na elaboracdo de termos aditivos relacionados a repactuacéo e acréscimo de
valores nos contratos administrativos.

Elaboracéo de:

e Planilha para estimativa mensal de custo para contratacdo dos servicos de:
vigilancia eletrénica; preparo de refeicdes e servicos de cozinha no RU e HU;
jardinagem; manutencdo preventiva e corretiva nas areas de hidraulica, mecéanica,
telefonia e predial no HU.

2.3 ANALISE DE_CALCULOS JUDICIAIS

No ano de 2005, a AuDIN atendendo demanda da Procuradoria Geral, emitiu 274
(duzentas e setenta e duas) informactes técnicas referentes principamente a andlises sobre:
céculos periciais, impugnacdo de calculos; diferencgas, atualizacdo de valores de precatérios,
célculo de valor da condenacdo; calculo de valor de honorarios; laudo de liquidagcdo de sentenca;
conferéncia de célculos judiciais e calculos de custas. Resultante destas andlises, o valor apurado
pela AuDIN foi de R$ 6.144.444,68 (seis milhdes, cento e quarenta e quatro mil, quatrocentos e
quarenta e quatro reais e sessenta e oito centavos) a menos do que o valor apresentado pela
Contadoria/Autor, representando potencial economia ao erario.
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2.4 RELATORIO DE ATIVIDADES DA AUDIN EM 2004

O RELATORIO DE ATIVIDADES DA AUDIN EM 2004 foi encaminhado, para
conhecimento, acompanhamento e providéncias & Unidades da Administragdo Superior da
UFSC, lembrando a necessidade de que as eventuais pendéncias apontadas no Relatério fossem
sanadas antes da realizacdo da auditoria de gestdo da Universidade Federal de Santa Catarina,
referente ao exercicio 2004, pela Controladoria-Geral da Uni&o no Estado de Santa Catarina, em
marco de 2005. Foi anexado ainda ao Processo de Prestacdo de Contas Anua da UFSC —
Exercicio de 2004.

A este Processo de Prestacdo de Contas Anual da Universidade Federal de Santa
Catarina anexou-se também o RELATORIO DOS PROCEDIMENTOS EXECUTADOS RELACIONADOS AS
PENDENCIAS DECORRENTES DAS RECOMENDACOES DA CGU E DAS DETERMINACOES DO TCU
APONTADAS NO RELATORIO DE ATIVIDADES DA AUDIN EM 2004 — 01/JAN a 15/MAR/2005,
resultante do acompanhamento das acGes adotadas pelas diversas unidades da UFSC no
saneamento das pendéncias apontadas por esta Auditoria Interna no Relatério de Atividades da
AUDIN em 2004.

Apés ter constatado que as recomendagOes/determinaces expedidas por ela
(auditoria prévia nos processos licitatérios, assessoria em procedimentos administrativos,
manifestagdes sobre célculos judiciais e relatorio de atividades), pelos 6rgdos do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo e pelo Tribunal de Contas da Unido, referentes ao exercicio
de 2004, foram objetos de acBes com vistas ao cumprimento das mesmas, através do Parecer n°
028/2005, a AubDIN manifestou sua opinido de que a Prestacdo de Contas Anua de 2004 estava
em condicdes de ser submetida a apreciacdo do Orgao/Unidade do Sistema de Controle Interno
do Poder Executivo Federal e do Tribunal de Contas da Uni&o.

2.5 AUDITORIASREALIZADASPELA AUDIN

Foram realizadas quatro auditorias em areas especificas, envolvendo os processos de
licitagBo, o0s bens patrimoniais, os contratos administrativos e o amoxarifado centra e
subalmoxarifados. Os exames para essas atividades foram realizados atendendo a legislagéo
federal aplicavel as areas correspondentes. Foram verificadas provas de registros mantidos pelas
unidades em relacéo aos procedimentos feitos, os quais foram analisados quanto aos aspectos da
economicidade, eficiéncia e eficicia da gestdo administrativa, orcamentéria e patrimonial, bem
Ccomo quanto a outros aspectos julgados relevantes no decorrer da auditoria.

Nas atividades de licitagdes foram selecionados, por amostragem, os processos de
licitagdo que passaram pela andlise prévia anterior a homologagéo pelo Pro-Reitor de Orgamento,
Administracdo e Financgas e pelo Diretor Geral do HU. Para a selecéo ndo foi considerado método
especifico de amostragem, mas foram observados critérios de relevancia, materialidade, grau de
risco e 0s apontamentos feitos em andlise anterior, 0 mesmo ocorrendo com 0S contratos
administrativos.

Para as atividades que envolveram os bens patrimoniais da UFSC, as verificagOes
foram nos controles de registros dos bens méveis que estdo sob a responsabilidade dos
ordenadores de despesas, a periodicidade com que é realizado o levantamento e a confrontagéo
dos bens nas unidades, os registros de lancamentos pela Divisdo de Patriménio e o Setor de
Contabilidade, bem como a verificacdo dos bens inserviveis e os locais de armazenamento dos
bens até a baixa dos controles patrimoniais. Para tanto, foram envolvidos diretamente nas
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verificacbes o Departamento de Gestdo Patrimonial e Seguranca Fisica, 0 Departamento de
Contabilidade e Finangas e a Divisdo de Patrimonio.

Nos trabahos realizados com amoxarifados foram envolvidos o Almoxarifado
Central e os Subalmoxarifados da Prefeitura Universitario, do Restaurante Universitério e do
Hospital Universitario, e teve como objetivo verificar quem sdo 0s responsaveis pelos registros,
pelo armazenamento dos materiais e pela distribui¢cdo dos pedidos as unidades administrativas; os
controles de registros de estoque, o controle da demanda dos materiais com a previsao de
consumo para evitar estoques ociosos; as formas de armazenamento dos materiais, as condicdes
ambientais e sua distribuicdo, bem como a destinacdo das verbas orcamentérias as unidades
administrativas.

Nos relatorios por tipo de atividade foram relacionadas as constatages derivadas dos
exames redlizados, as recomendagOes e as justificativas apresentadas pelas unidades
administrativas, e ainda, informagfes julgadas importantes pela equipe técnica em relacdo aos
exames realizados.

IMPROPRIEDADES APONTADAS COMO RESSALVAS E RECOMENDACOES NO
RELATORIO DE AUDITORIA DA UFSC N° 001/2005 — PROCESSOS DE LICITACAO

a) ltem 1:

CONSTATACAO

Em relagéo a concorréncia n® 025/2004, que se refere a concessdo de espaco para instalagéo de painel publicitario (préximo a
rota do HU), foi considerado que a justificativa apresentada nédo contém avaliagdo das implicagdes do possivel descumprimento do
referido instrumento.

RECOMENDAGAO

Que a administragdo manifeste-se sobre os acontecimentos envolvendo a UFSC e a empresa Criativa, referente ao Contrato n°
220/2001, avaliando as implicagdes do possivel descumprimento do referido instrumento. Destacamos a necessidade de se manter fiscal
paratodos os contratos mantidos na I nstituicdo, no sentido de se evitar que os processo figuem sem o acompanhamento devido.

PROVIDENCIA:

O Diretor do Departamento de Assuntos Estudantis — DeAE/PRAE informou que: “em
relacdo ao Contrato n° 220/2001, a empresa Criativa desocupou 0 espago em 28/02/2005; em
relacdo a presenca de fiscal, atualmente para todos os contratos mantidos por esta direcéo, ja
estdo sendo indicados no ato da sua assinatura; no novo contrato serd designado o respectivo
fiscal no momento de sua assinatura pela Administracéo da UFSC”.

PENDENCIA:

A diregdo do DeAE/PRAE devera manifestar-se com maiores detalhes sobre a solicitagéo
feita.

b) Itens 2:
CONSTATAGAO
Em relacdo aos processos sob responsabilidade do Hospital Universitério, foi constatada a falta de infor magBes relativas a data
de publicacéo dos contratos no Sistema Informatizado de controle dos contratos (MATL), bem como a falta de documentos (contratos
firmados, solicitagdes de empenho para fazer frente a despesa e extrato de publicacdo no DOU) que s30 necessarios constar nos
processos.
RECOMENDAGAO
Foi recomendado que o setor organize seus procedimentos de arquivamento de contratos, de modo a deixar os originais dos
contratos e demais documentos nos respectivos processos, bem como que sgja providenciada a inser¢do das datas de publicagdo dos
extratos dos contratos no sistema de controle de contratos.
Que o HU apresente os documentos faltantes referentes aos processos analisados (“n”, “p”, “r” e “t”), em fun¢do da opg&o
apontada.

PROVIDENCIA:

A Divisdo de Administragdo do HU informou:

“Para atendimento da recomendacéo, foi definido duas pessoas do Servico de Compras
para dar prosseguimento ao processo tdo logo sgja liberado pela Comissdo de Licitagcdo, com a
devida homologacdo e adjudicacdo das empresas vencedoras do certame. Essas pessoas ficaréo
responsaveis pela elaboracdo dos contratos, acompanhamento das respectivas assinaturas,
publicagdo dos extratos e arquivamento de todas as pegas do contrato nos respectivos processos”.
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“A aimentagdo do sistema MATL é restrito a Coordenagdo de Contratos na PROAF. Para
atendimento dessa recomendagdo, foi contactado com a PROAF (Sr. Natalino) e NPD (Sr.
Dagoberto) para que seja liberada a tela que solicita as informagdes referentes a publicacdo, para
aaimentacdo do sistema através do Servigo de Compras/HU”.

“Os processo ‘N’ (Pregdo 101/2004); ‘p’ (TP 049/20047); ‘r’ (Pr 099/2004) e ‘t’ (CV
025/2004) ja contém todos os documentos que na época da Auditoria realizada estavam faltando.
Salientamos que na TP 049/2004 ndo consta contrato ja que a licitagdo teve como objeto
‘eguipamentos médico cirurgicos de PRONTA ENTREGA’, sem necessidade de contrato.”.

c) Item 3:

CONSTATAGAO

Em relagdo aos processos de aquisi¢cdo de materiais de consumo e permanente (processos listados: “b”, “d”, “f”, «i”, “p” e “q”),
foi constatada a falta de numer agéo das folhas que estavam inclusas nos pr ocessos.

RECOMENDAGAO

Para se evitar a subtragdo de folhas dos autos, faz-se necessaria a numeragéo imediata destas no momento de sua inclusdo no
processo. Para que se possa fazer um controle mais eficaz, entendemos que todos os setores s6 devam receber os autos, caso as folhas
imediatamente anteriores estegam numeradas. Nestes casos especificos, recomendamos que 0s processos sgjam encaminhados aos
responsaveis pela inclusdo das respectivas folhas para que proceda a numer acdo.

PROVIDENCIA:
A Divisdo de Administragdo do HU informou que foram numeradas todas as folhas do
processo “p” (TP 049/2004), e os demais processos ndo sao de responsabilidade do HU.

d) Item 4:

CONSTATACAO

Em relacdo alguns contratos administrativos que foram gerados para os processos de licitagdo, foi constatada a falta de
assinatura das duas testemunhas nos espagos r eser vados par a este fim.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que para os pr éximos contratos a serem firmados, a inclusdo das testemunhas devera ocorrer no momento da
assinatura pelo Pro-Reitor e antes da publicagéo do contrato. Este procedimento devera ser controlado pela unidade administrativa
responsavel pelos contratos.

PROVIDENCIA:

A Divisdo de Administragdo do HU informou que as partes envolvidas na emisséo dos
contratos, ja estéo orientadas a incluir as testemunhas na pega contratual, conforme consta no
model o de contrato aprovado pela Procuradoria Federal junto a UFSC.

) Item 5:

CONSTATAGCAO

Em relagio aos processos (“b” e “c”) que foram licitados na modalidade Tomada de Precos, e de acordo com a legislacdo em
vigor é feito referencia que a administragéo publica federal, em suas aquisi¢des, deva dar prioridade para a modalidade Pregéo. Para
tanto, existe a necessidade de manifestagdes, tanto da administragdo como da comissdo de licitagdo, do porqué foi conduzido para a
modalidade Tomada de Precos ao invés de Pregdo. Em relagdo ao processo “c” foi constatado também que o documento de procuracao
de uma das empr esas licitantes consta com data de validade vencida.

RECOMENDAGAO

A Administracdo como a Comissdo de Licitacdo, para este caso especifico, deverdo apresentar justificativas técnicas e
completas para as opcdes por licitacdes na modalidade Tomada de Pregos, visto que a legislagdo em vigor coloca o Pregdo como forma
prioritaria delicitacdo no Governo Federal, confor me disposto do art. 3° do Anexo | do Decreto n° 3.555/00, por trazer diver sas vantagens
aos certames:
Art. 3° Os contratos celebrados pela Unido, para a aquisicao de bens e servicos comuns, seréo precedidos, prioritariamente, de licitagdo
publica na modalidade de pregdo, que se destina a garantir, por meio de disputa justa entre os interessados, a compra mais econdmica,
segura e eficiente.

Por este motivo, recomenda-se que a administragdo conduza os processos de licitagdo vindouros para a modalidade Pregéo,
com excegao feita para situagdes plenamente justificadas, visando garantir o interesse pablico e a compra mais econdémica.

Que sgja solicitado a empresa contratada que apresente a procuragdo que delegou poderes & pessoa que assinou o contrato,
como também que sgja verificado o prazo de validade da procur agéo, como forma de gar antia da validade legal do contrato firmado.

PENDENCIA:

A Administracdo como a Comissdo de Licitacdo deverdo manifestar-se em relacdo a
modalidade de licitagdo que foi encaminhada, como também, em relagdo a procuracdo de
poderes, pendente para um dos processos indicados.

f) ltem 6:

CONSTATAGAO
Em relacdo ao processo “e”, foi observado divergéncias no nome de quem assina o contrato com o que esta indicada na
procuragdo de poderes. Foi reforcado que deverd ser identificado os responsaveis que estdo assinando o contrato com o nome, CPF,
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nimero de portaria de delegacdo de poderes ou procuragdo devidamente registrada, com o fim de identificar o responsavel pela
assinatura.

RECOMENDAGAO

Conforme recomendagdes constantes no Relatério de Auditoria da UFSC n° 001/2004, r efor gamos o entendimento de que, para
seevitar esta situagdo, devera ser identificado o responsavel que esta assinando (na aposi¢éo da assinatura), tanto por parte da contratada
como da contratante, com nome, CPF, nimero da portaria de delegagéo de poder es (no caso da contratante) ou procuragdo devidamente
registrada (no caso da contratada), para que se possa, de imediato, identificar o responsavel pela assinatura.

PROVIDENCIA:

A Divisdo de Administracdo do HU informou que entrou em contato com a empresa, a
gual enviou documentacdo comprovando que a assinatura constante no contrato trata-se de um
dos socios da empresa.

g)ltens7e 9

CONSTATACAO

Em relagdo ao acréscimo de valores até o limite definido por lei, foi constado em alguns processos de aquisi¢éo, 0 acréscimo de
valores mediante nota de empenho para fazer frente a uma necessidade e disponibilidade or camentéria, sem no entanto estar informado
nos autos a necessidade.

RECOMENDAGAO

Que sga indicada a origem e a justificativa do novo pedido de materiais junto a empresa ganhadora, esclarecendo se a
solicitagdo de empenho com valor adicional trata-se de acréscimo e se o item ja ndo estava contemplado do edital.

Quando ocorrem acréscimos ou supressdes de valor es nos contratos ou processos de licitagdo, pela necessidade justificada, tal
fato dever& ser informado nos autos pelo setor responsavel.

Que sga indicada a disponibilidade orcamentéria para os acréscimos nos itens e que conste nos autos a informagdo da
autorizacado do ordenador da despesa.

h) Itens11 e 12:

CONSTATACAO

Em relagé@o ao processo “k” e “h”, foram verificados que em contrato derivativos destes processos existe a falta do extrato de
publicagdo no DOU, designacdo do fiscal do contrato, divergéncia entre a pessoa que assina o contrato, procuragdo de poderes da
empresa contratada e a identificagdo de quem assina, bem como erro deregistro no sistema MATL relativo ao valor adjudicado.

RECOMENDAGAO

Que sgjam inseridos nos autos o contrato faltante e a cdpia da publicagdo de seu extrato no DOU, bem como a cdpia do ato de
designagdo do fiscal do contrato; que segja solicitado & empresa contratada que apresente a procuragéo que delegou poder es a pessoa que
assinou o contrato, como também que sgja verificado o prazo de validade da procuragéo, como forma de garantia da validade legal do
contrato firmado. Na medida do possivel, que sejam providenciadas as inser ¢des dos r espectivos CPFs e RGs dos r epresentantes legais das
empresasreferidas nos contratos ja firmados com a UFSC.

Que sgjam inseridos nos autos os contratos e as copias das publicagdes de seus extratos no DOU, bem como as cépias dos atos
de designacao dos fiscais dos contratos; que segja verificado se houve erro nainser¢éo de valor diferente do adjudicado no sistema MATL
e se avalie se houve prejuizo para a empresa. Na medida do possivel, que sejam providenciadas as inser ¢des dos respectivos CPFs e RGs
dos representantes legais das empresas referidas nos contratos ja firmados com a UFSC. Destaca-se a necessidade de atengdo para este
elemento do contrato quando da elaboracéo e assinatura do mesmo.

PROVIDENCIA:

A Divisdo de Administracdo do HU informou que esta sendo providenciada a inclusdo de
todos os documentos referentes aos contratos firmados nos processos citados; Foi verificado erro
na insercdo do valor referente ao total contratado por parte da PROAF, sendo que o erro ja foi
sanado pela prépria PROAF no sistema. Observamos que o contrato e a publicagdo no DOU estéo
com valores corretos.

IMPROPRIEDADES APONTADAS COMO RESSALVAS E RECOMENDACOES NO
RELATORIO DE AUDITORIA DA UFSC N° 002/2005 — D1vISAO DE PATRIMONIO

a) Item 1.

CONSTATAGAO

Foi verificado que a Divisdo de Patrimonio utiliza um sistema desenvolvido pelo Nucleo de Processamento de Dados da UFSC,
chamado Sistema de Administragéo de Patriménio (SAP), cujo aprendizado da-se na prética e no contato com os demais servidores da
Divisdo, visto que ndo existe manual de orientagdes ou instrugdes escritas para uso do sistema.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que sgja elaborado um manual de operacdo do sistema, buscando com isso facilitar a transmissdo de
conhecimentos e utilizag&o do sistema pelos servidor es.

PENDENCIA:
A Administragdo deverd informar quais as providéncias que foram ou estdo sendo
tomadas a respeito.
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b) Item 2:

CONSTATACAO

A Divisdo de Patrimoénio utiliza trés depésitos para a guarda de materiais per manentes considerados ociosos, recuperaveis,
antiecondmicos e irrecuperaveis, nos quais tendo em vista o volume dos bens e as condigdes, custos e riscos envolvidos na manutengao
indefinida, foi considerado que o armazenamento dos bens nesses locais néo apresentam beneficios a UFSC.

RECOMENDAGAO

Foi sugerido que a Administracio proceda a classificacdo e a destinacdo do material acumulado, observando os termos do
Decreto n° 99.658/90, quando possivel e tendo presente a doagdo dos materiais antiecondmicos, a inutilizacdo ou abandono do imaterial
irrecuperavel.

PENDENCIA:

A Administragdo deverd informar quais as providéncias que foram ou estdo sendo

tomadas a respeito.

C) Item 3:

CONSTATACAO

Foi constatado que existem véarios materiais per manentes que foram doados pela Receita Federal a UFSC, cujos materiais estéo
em fase de catalogagéo, tombamento eregistro patrimonial.

RECOMENDAGAO

Em face de necessidade de controle de sua destinagdo, a Administracio devera manifestar-se quanto a sua destinagao e quais
foram os procedimentos adotados para a incor poragdo dos mesmos no patriménio da UFSC.

PENDENCIA:

A Administracdo deverd apresentar copia dos documentos que fundamentaram os

registros contabeis (relatério de incorporagdes ao patrimonio através de langamentos contabeis).

d) Item 4:

CONSTATAGAO

Em um dos depésitos foram verificados que existem diver sos microcomputador es que serdo utilizados nos cursos de ensino a
distancia promovidos pela UFSC, cujo armazenamento esté sendo feito em contato direto com o piso, contrariando o que preceitua a
Instrugéo Nor mativa SEDAP n° 205/88.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que sga providenciado urgentemente estrados em madeira ou pléastico, evitando com isso danos aos
equipamentos.

PENDENCIA:

A Administracdo deverainformar quais foram as providéncias tomadas a respeito.

) Item 5:

CONSTATAGAO

Existem bens per manentes que sdo considerados irrecuperaveis pelos diversos setores da UFSC, os quais sdo encaminhados a
Divisdo de Patriménio para o seu desfazimento, sem, no entanto, existir um laudo informando as condicdes dos bens.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que os responsaveis pelas unidades administrativas informem as condigdes de uso dos bens a serem
removidos, com vistas a promover uma classificagao e avaliacdo dos mesmos.

PENDENCIA:

A Administracso:

a) deverd proceder a orientagdo as unidades administrativas para que informem as
condi¢des de uso dos bens a serem removidos para a Divisdo de Patrimdnio, visando com isso
uma classificacdo e destino mais adequado dos mesmos;

b) avaliar a criagdo de comissdo para a classificagdo e avaliagdo dos bens que chegam a
Divisdo de Patrimdnio para serem armazenados;

¢) informar as providéncias tomadas a respeito do exposto logo acima.

f) ltem 6:

CONSTATACAO

Existem bens utilizados pelas unidades administrativas que ainda encontram-se em situagéo pendente de for malizag&o, fato de
serem adquiridos com recursos das Fundagdes de Apoio ou agentes financiadores de pesquisa. O Coordenador de Patriménio informou
que ndo dispde de pessoal suficiente na unidade para manter um razoavel controle sobre os bens da UFSC.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que a administracgdo envide esforcos, através da Divisdo de Capacitacdo do DDPP/PRDHS, para dotar de
servidor es suficientes e capazes par a desenvolverem as atividades no setor.

PENDENCIA:
A Administracdo deverainformar quais as providéncias que foram ou vem sendo tomadas
arespeito.
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g) ltem 7:

CONSTATACAO

Em relagdo aos materiais permanentes adquiridos com recursos financeiros concedidos pelo CNPq, foi constatado que em
alguns processos os Termos de Depdsito ndo estéo de acordo com as instrugdes do 6r géo financiador.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado:

a) queos Termos de Dep6sito sejam preenchidos corretamente, com o fim de cumprir com asinstrucdes do 6érgao financiador;

b) que sgja gerado uma informacao (no proprio bem) que osidentifiguem separadamente dos bens da UFSC.

PENDENCIA:
A Administracdo deverainformar quais as providéncias que foram ou vem sendo tomadas
arespeito.

h) Item 8:

CONSTATACAO

Pelo Programa de Modernizagdo e Consolidacdo da Infra-estrutura Académica das IFEs e HUs, com a interveniéncia do
MEC/SESU, foram adquiridos e repassados materiais permanentes as diversas unidades da UFSC, principalmente para laboratorios.
Alguns dos equipamentos séo oriundos de projetos elaborados por professores desta instituicdo. Dentre os equipamentos repassados, foi
verificado que dois evaporadores rotativos de 180°C, encontram-se nos laboratérios do Departamento de Quimica (Laboratério QMC
105), mas sem o devido tombamento. No mesmo Departamento, no Laboratério QM C 102, pode-se verificar que vérias Buretas Digitais
de 25 ml, também n&o possuem tombamento.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que a Divisdo de Patriménio providencie o tombamento dos equipamentos (evapor ador es e bur etas).

PENDENCIA:
A Administracdo deverainformar quais as providéncias que foram ou vem sendo tomadas
arespeito.

i) Item O:

CONSTATACAO

No prédio onde estéo localizados os Departamentos de Quimica e Fisica da UFSC, foram encontrados dois equipamentos tipo
Forno Mufla, provenientes do programa acima referido. Estes equipamentos encontram-se encaixotados e embalados, ndo tendo sido
instalados para uso. Segundo informagdes de professor do Departamento, os fornos ndo atendem as reais necessidades do Departamento,
por este motivo ndo foram instalados, como também, para sua instalagdo haveria a necessidade de redimensionar a rede elétrica para
suportar as altas demandas de ener gia dos equipamentos.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado:

a) que a Administragdo fizesse consulta formal aos Departamentos de Quimica e de Fisica da UFSC no sentido de obter um
diagnostico preciso arespeito da situacéo de uso dos equipamentos;

b) consulta a Secretaria de Educagéo Superior (M EC/SESU) quanto & possibilidade de destinar os fornos para outros setores
da UFSC.

PENDENCIA:
A Administracdo deverainformar quais as providéncias que foram ou vem sendo tomadas
arespeito.

j) 1tem 10:

CONSTATACAO

Foram constatados que existem ter mos de responsabilidade desatualizados, no qual o responsavel formal ndo esta exercendo de
fato a custddia fisica do equipamento ou material per manente, como também existem ter mos de responsabilidades em nome de servidores
que ja nao exercem a chefia do setor, e termos de responsabilidade indicando a existéncia de bens num setor e localizados fisicamente em
outro.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado:

a) que os termos de responsabilidade sejam periodicamente renovados ou revalidados, de forma a captar com tempestividade
as alteragdes das situagdes individuais dos servidor es;

b) que sejam buscadas associacdes nas bases de dados no sistema, de forma a localizar automaticamente o consignatério do
determinado bem.
(Observando a I N/SEDAP N° 205/88, a periodicidade de renovagéo razoavel é a anual, que per mite aproveitar o trabalho realizado para o
inventario fisico.)

PENDENCIA:

A Administracdo deverainformar quais as providéncias que foram ou vem sendo tomadas

arespeito.

[) Item 11:

CONSTATAGAO

Em relagdo ao inventéario dos bens méves, a comissdo designada para tal finalidade ainda n&o apresentou resultados quanto a
atualizagdo do inventério fisico de todos os bens méveis da UFSC. Desde modo ainda néo foram verificadas e corrigidas as divergéncias
entre osregistros contdbeis e registros patrimoniais existentes.

RECOMENDAGAO
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Foi recomendado:

a) a necessidade da UFSC dar continuidade ao processo de inventério de todos os seus bens, para que tenha controle sobre os
mesmos,

b) que a Administragdo avalie a possibilidade do inventario de natureza técnica seja elaborado por equipes com pessoas que
possuam conhecimento na area especifica, a exemplo de servidores lotados em setores similares de outras unidades académicas ou
administrativas;

c) que a Administragdo, em conjunto com a Agéncia de Comunicagdo promovam campanha de conscientizagdo e
esclar ecimentos das responsabilidades dos servidores Técnico-Administrativos e Docentes quanto a utilizagio dos bens patrimoniais da
instituicao.

PENDENCIA:

A Administracdo deverainformar quais as providéncias que foram ou vem sendo tomadas

arespeito.

IMPROPRIEDADES APONTADAS COMO RESSALVAS E RECOMENDACOES NO
RELATORIO DE AUDITORIA DA UFSC N° 003/2005 — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

a) ltem 1:

CONSTATACAO

Em alguns contratos administrativos e termos aditivos foi constatada a falta do extrato de publicagdo no Diario Oficial da
Uni&o.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que a Administracéo proceda a regularizagédo de confor midade com o que preceitua o par &grafo Gnico do art.
61 dalei n°8.666/93.

b) Item 2:

CONSTATAGAO

No contrato firmado com a empresa Formacco — Transambiental S/A, para a prestacao de servigos de transporte e destino final
de residuos hospitalares, residuos quimicos de labor atérios e residuos especiais, foi constatado a auséncia de identificagdo e assinatura de
testemunhas, bem como as notas fiscais de execugdo dos servigos foram atestadas por pessoas que ndo sao as designadas como fiscal do
contrato.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que o fiscal designado por portaria como responsavel pela execugéo dos servigos, objeto do contrato, proceda
ao devido acompanhamento e ateste as r espectivas notas fiscais de servigos quando de sua execucgo.

C) Item 3:

CONSTATAGAO

No contrato firmado com a empresa Brooks Empreendimentos Ltda, para prestacdo de servicos de remocao de residuos solidos
no Campus Universitario, foi constatado em relaco a fiscalizagdo do contrato a indicagdo de um servidor diretamente no contrato, que
ficaria encarregado da fiscalizagdo do mesmo, porém foi designado em portaria outro servidor.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que haja uma definigéo, por parte da administracéo, de quem seré encarregar a pela fiscalizagdo do contrato.

d) Item 4:

CONSTATACAO

No contrato de prestacdo de servigos de vigilancia no Campus Universitario, firmado com a empresa Khronos Seguranca
Privada Ltda, foi constatado a falta de cumprimento por parte da empresa, da apresentagdo da Apdlice de Seguro, que deveria ser
apresentada no ato da assinatura do contrato.

PROVIDENCIA:

A Administragdo informou que encaminhou expediente a empresa solicitando o
encaminhamento da referida apdlice de seguro.

PENDENCIA:

A Administragdo deverainformar se a empresa apresentou a referida apdlice de seguro, e
caso ndo o fez, devera ser reforcado a solicitacéo sob pena de ser aplicada as san¢Oes previstas no

contrato.

e) ltem 5:

CONSTATACAO

Em alguns dos contratos administrativos e termos aditivos analisados foi constatado que a pessoa que assina o contrato ndo éa
mesma indicada nainicial do contrato, com poderes de representar a empresa contratada.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que haja, por parte dos responsaveis, maior atencdo em relacéo a identificaco das pessoas que assinam os
contratos e termos aditivos. Foi reforcado, para tanto, que para os préximos contratos deverd ser exigido da empresa contratada, a
identificacio da pessoa que assinou o contrato, em ndo sendo a pessoa indicada no preAmbulo do contrato, devera ser infor mado, no local
daassinatura, o nome e CPF da pessoa, e anexada copia de procuragdo que concede poder es para tal finalidade.
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f) ltem 6:

CONSTATACAO

No contrato de servigos de limpeza, higienizacdo, desinfeccéo e conservagdo no Hospital Universitario foi constatado, pelas
informagdes constantes do processo, que as vagas hecessarias para a r ealizagdo dos servicos ainda ndo tinham sido todas preenchidas, fato
da contratagdo ser recente. Constam ainda algumas situagdes que sdo contrarias ao contrato firmado, interferindo com isso na execugéo
dos servigos.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que sejam tomadas providéncias quanto ao levantamento das faltas dos trabalhador es da empresa, bem como
quanto as interferéncias que estdo ocorrendo para a realizagdo dos servigos. Com relagdo as faltas detectadas que sejam providenciados
os descontos.

PENDENCIA:

Deverdo ser enviados a AUDIN os comprovantes com as medidas adotadas pelo gestor do

contrato quanto aos pontos levantados.

IMPROPRIEDADES APONTADAS COMO RESSALVAS E RECOMENDACOES NO
RELATORIO DE AUDITORIA DA UFSC N° 004/2005 — SETOR DE ALMOXARIFADO

1 - Em Relacdo ao Almoxarifado Central:
a) ltem 1.1:

CONSTATAGAO

Em relagdo ao Relatério de Auditoria n® 04/2004, para o item 2.1.7, relativo aos materiais considerados sem movimentac&o ou
inativos, foi informado pelo Chefe do Servico de Almoxarifado que houve solicitagdo para a constituicdo de comissio para o descarte dos
materiaisinserviveis.

PENDENCIA:

Deverd ser apresentado comprovante da efetiva constituicéo da comissdo mediante ato

administrativo.

b) Item 1.2:

CONSTATAGAO

Foram encontradas diver géncias em alguns registros de estoques fisicos do almoxarifado central, cuja selecio para verificagdo
foi feito por amostragem pelos valor es mais expr essivos, tendo por base o inventario retirado do sistema infor matizado.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que sejam efetuados os aj ustes dos dados escriturais dos saldos e das movimentactes dos estoques, de acordo
com o saldo fisicoreal.

) Item 1.3:

CONSTATAGAO

Foi constatada a existéncia de materiais que tiveram movimentacéo reduzida diante do volume do estoque disponivel no
almoxarifado, cujas quantidades disponiveis em estoque sio expressivas.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que:

a) 0s estoques sgjam objeto de revisdes e andlises freqlientes, para que possa identificar ositensinativos;

b) seja realizada pesquisa junto as unidades administrativas para constatar se ha ou nao necessidade dos itens nos setor es;

¢) sgaidentificada e providenciada a retirada fisica do almoxarifado dos itensinativos devido a obsolescéncia, danificagdo ou a
perda das caracteristicas normais de uso e comprovadamente inservives, neste caso, tal procedimento devera ser instruido através de
processo com comissao designada par a esta finalidade.

PENDENCIA:
A Administracdo deverainformar quais foram as providéncias tomadas a respeito.

d) Item 1.4:

CONSTATAGAO

Foi constatada a existéncia de um Unico veiculo a disposi¢do do almoxarifado central para efetuar as entrega dos materiais as
unidades administrativas, e suas condigdes sdo inadequadas para atender as necessidades do setor, fato do veiculo ndo possuir espago
suficiente diante do volume de materiais transportados, acarretando com isso a necessidade de serem efetuadas mais viagens com o
conseqliente consumo maior de combustivel, além de causar esfor ¢co inadequado dos trabalhador es.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que a Administracéo:

a) avaliejunto ao setor o tipo de veiculo mais adequado para as demandas da UFSC;

b) envide esfor cos para suprir a necessidade operacional do setor de almoxarifado visando o inter esse da instituigao.

PENDENCIA:
A Administracdo deverainformar quais foram as providéncias tomadas a respeito.
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2 — Em relacdo ao Subalmoxarifado da Prefeitura Universitéria:
a) ltem 2.1:

CONSTATACAO

Foi constatado que existe dimensionamento inadequado na aquisi¢do de alguns itens de materiais, fato que o estoque existente,
anterior aaquisicdo, seria suficiente para atender a demanda dos servigos, levando-se em conta o controle da movimentagéo dositens pelo
sistema de materiais da PU.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que a administracdo da Prefeitura Universitéria juntamente com sua equipe técnica, empreenda maior
plangjamento e controle dos estoques de materiais existentes, visando néo proceder a gastos desnecessarios.

PENDENCIA:
A Administrac8o deverainformar quais foram as providéncias tomadas a respeito.

3 — Em relacdo ao Subalmoxarifado do Hospital Universitério:
a) ltem 3.1:

CONSTATACAO

Foram encontradas divergéncias em alguns registros entre o estoque fisico e o inventario de materiais registrados no sistema. A
selegdo foi por amostragem e a verificagdo foi feita em itens das unidades descentralizadas, definida com base na observacdo do relatério
emitido pelo sistema infor matizado de controle de materiais.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado:

a) que sgjam feitos os ajustes dos dados escriturais de saldos e movimentagSes dos estoques de acordo com o saldo fisico real
existente, com certo grau de urgéncia;

b) que haja maior atencéo por parte da diregdo do setor, evitando com isso a repeticéo dos err os cometidos.

PENDENCIA:
A Administracéo deverainformar quais foram as providéncias tomadas a respeito.

b) Item 3.2:

CONSTATACAO

Foi constatado que existem varias unidades descentralizadas que estao ligadas ao subalmoxarifado do HU, sendo que para
todas elas existem apenas uma servidora responsavel, enquanto de fato outros servidores também exercem as atividades de responsaveis
pelo subalmoxarifado.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado, visando distribuir as responsabilidades confor me os servidor es encar regados pelo controle, que a Diregédo do
HU providencie portarias de nomeagao para os responsaveis pelas unidades descentralizadas do subalmoxarifado do HU.

PENDENCIA:
A Administracdo deverainformar quais foram as providéncias tomadas a respeito.

c) Item 3.3:

CONSTATAGAO

Identificou-se que parte dos itens relativos a unidade de Farmacia Semi-Industrial encontravam-se armazenados em um
depdsito do Setor de Sanitizantes. As instalagdes desse local podem ser consideradas precérias para as finalidades a que se destinam, em
funcéo de falhas no sistema elétrico de iluminagéo, auséncia de extintor de incéndio (apesar do armazenamento de itens inflamaveis),
umidade excessiva do ambiente e contato direto dositens armazenados no chao. Fato assemelhado identificou-se na unidade do Servigo de
Nutricdo e Dietética, ocorrendo do piso estar desgastado e remendado, dificultando a limpeza e a higiene necessaria ao armazenamento de
alimentos.

PENDENCIA:
Que haja manifestagdo por parte da Direcdo do HU quanto a previsdo de reforma do
ambiente.

d) Item 3.4:

CONSTATACAO

Foi identificado que a forma de requisi¢des e de baixa de itens retirados da unidade do Servico de Nutrigéo e Dietética guarda a
possibilidade de erro, visto que as saidas ndo sdo assinadas pelo requisitante no momento da saida do material da dispensa. O controle
desenvolvido permite que se registre saidas nas folhas mesmo superando a previsio diaria. Como possivel resultado da deficiéncia
apontada, quatro dos oito itens contados estavam com nimer o de unidades fisicas diferentes do registro no sistema.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que sgja estudado pela Administragdo e pelos responsaveis um meio pratico e seguro de controle das saidas,
mediante requisi¢cées mais adequadas, diante do consideravel volume movimentado e da necessidade de agilidade que a cozinha do HU
necessita.

PENDENCIA:
A Administracdo deverainformar quais foram as providéncias tomadas a respeito.

) Item 3.5:

CONSTATAGAO
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Foi constatado na unidade do Servigo de Nutrigdo e Dietética que alguns dos itens nas prateleiras ndo estéo organizados de
forma a permitir a ordenagéo das saidas de materiais cuja validade vencera antes dos demais. Deste modo, havendo risco de ficarem
estocadas unidades prestes a vencer, enquanto s3o retiradas as mais novas.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que sgja procedido o ordenamento dos itens nas prateleiras e orientados os encarregados pelas retiradas, de
modo a serem consumidos primeiro os materiais de validade anterior.

PENDENCIA:
A Administracgo deverainformar quais foram as providéncias tomadas a respeito.

f) Item 3.6

CONSTATAGAO

Detectou-se na unidade da Farméacia Semi-Industrial que a alimentacdo de dados do sistema informatizado estava
desatualizada, levando a crer que a atualizagio do sistema é feita sem sistematica de freqiiéncia ou é feita mensalmente, ao invés de
diariamente e tempestivamente. Ainda, foram encontradas divergéncias em cinco dos oito itens contados, entre valores fisicos e no
sistema, constatou-se que ndo havia requisicdes que justificassem os saldos menores, no qual foi assegurado pela servidora encarregada
que ositens haviam sido entregues aos solicitantes, por ém n&o constavam as requisi¢des no depdsito ou na area deregistro.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que sgja realizado o registro tempestivo de todas as movimentagdes de materiais no subalmoxarifado e que as
saidas sgjam obrigatoriamente acompanhadas de requisi¢des que documentem aretirada diéria deitens.

PENDENCIA:
A Administracdo deverainformar quais foram as providéncias tomadas a respeito.

g) Item 3.7:

CONSTATAGAO

Detectou-se que na unidade da Divisdo de Manutengdo a existéncia de aproximadamente 20 unidades de fechaduras
armazenadas sem o devido registro no subalmoxarifado, sendo que as mesmas também saem sem requisi¢éo formal.

RECOMENDAGAO

Foi recomendado que todos os itens ar mazenados sgfam inventariados e controlados da entrada a saida, de modo a per mitir um
controle pleno dos materiais existentes no almoxarifado.

PENDENCIA:
A Administracgo deverainformar quais foram as providéncias tomadas a respeito.

Ressalta-se, em relacdo aos Relatérios de Auditoria da UFSC, relacionados acima, a
necessidade de manifestacbes da Pro-Reitoria de Orcamento, Administragdo e Financas
(PROAF), da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE), do Hospital Universit&rio e das
unidades administrativas envolvidas, sobre as pendéncias constantes no quadro relacionado a
seguir. Os atos praticados pelas unidades administrativas ainda ndo comprometem os
responsaveis e nem causam prejuizos a Fazenda Nacional, entretanto alertamos para as
impropriedades que resultaram em recomendacOes associadas as constatacOes feitas que seréo
objeto de verificagdes posteriores, de acordo com a programagao do PAAAI/2006.

O prazo para que as referidas unidades encaminhem as informagdes e/ou documentos
comprobatérios do cumprimento das recomendacfes constantes dos relatérios de auditoria da
AUDIN/UFSC a esta unidade de auditoria interna € até o dia 09 de margo de 2006, tendo em vista
gque a AUDIN emitira parecer sobre as contas da UFSC do exercicio de 2005.
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QUADRO DE PENDENCIAS DAS AUDITORIAS REALIZADAS PELA AUDIN

RELATORIO DE AUDITORIA DA UFSC N° 001/2005 — PROCESSOS DE LICITACAO

N° do Constatagéo Recomendacdo Pendéncia
Item
1 Em relag8o a concorréncian® 025/2004, que | Que a Administrag&o manifeste-se sobre os A Diregdo do DeAE/PRAE
se referg aconcessao de espago para. acontecimentos envolvendo aUFSC ea devera manifeste-se com
instalacéo de painel publicitério (proximo a empresa Criativa, referente ao Contrato n° .
rotado HU), foi considerado que a 220/2001, avaliando as implicagGes do possivel | MaAIOres detal hes sobre a
justificativa apresentada ndo contém avaliagio | descumprimento do referido instrumento. solicitagao feita.
das implicagBes do possivel descumprimento | Destacamos a necessidade de se manter fiscal
do referido instrumento. para todos os contratos mantidos na I nstitui¢éo,
no sentido de se evitar que os processo fiquem
sem 0 acompanhamento devido.
5. Em relacéo aos processos (“b” e “c”) que Foi recomendado:

foram licitados na modalidade Tomada de
Precos, e de acordo com a legislagéo em vigor
éfeito referencia que a administracéo publica
federal, em suas aquisi¢des, devadar
prioridade para a modalidade Pregéo. Para
tanto, existe a necessidade de manifestactes,
tanto da administragdo como da comissdo de
licitagdo, do porqué foi conduzido paraa
modalidade Tomada de Pregos ao invés de
Preg&@o. Em relagéo ao processo “c” foi
constatado também que o documento de
procuragéo de uma das empresas licitantes
consta com data de validade vencida

a) aAdministracdo como a Comissao de
LicitagOes, para este caso especifico, deverdo
apresentar justificativas técnicas e completas
para as opgdes por licitagdes na modalidade
Tomada de Pregos, visto que alegislagdo em
vigor coloca o Pregdo como forma prioritéria
delicitagdo no Governo Federal, conforme
disposto do art. 3° do Anexo | do Decreto n°
3.555/00, por trazer diversas vantagens aos
certames.

Por este motivo, recomenda-se que a
administragéo conduza os processos de
licitagdo vindouros para a modalidade Pregéo,
com excegdo feita para situagdes justificadas,
visando garantir o interesse publico e acompra
mais econdmica;

b) que seja solicitado a empresa contratada que
apresente a procuragao que delegou poderes a
pessoa que assinou o contrato, como também
que sgja verificado o prazo de validade da
procuracdo, como forma de garantiada
validade legal do contrato firmado.

A Administracéo (PROAF)
e aComissdo de Licitacdo
deverdo manifestar-se em
relagdo a modalidade de
licitag8o que foi
encaminhada, como
também, em relacéo a
procuragdo de poderes,
pendente para um dos
processos indicados.

RELATORIO DE AUDITORIA DA UFSC N°

002/2005 — DIVISAO DE PATRIMONIO

N° do Constatacédo Recomendacédo Pendéncia
Item

1 Foi verificado que a Diviso de Patrimonio Foi recomendado que segja elaborado um A Administracdo devera
utiliza um sistema desenvolvido pelo Nicleo | manual de operag&o do sistema, buscando com informar quai sas
de Processamento de Dados da UFSC, isso facilitar atransmisséo de conhecimentos e Cm
chamado Sistema de Administragdo de utilizacdo do sistema pelos servidores. provi déncias que foramou
Patrimdnio (SAP), cujo aprendizado da-se na estdo sendo tomadas a
prética e no contato com os demais servidores respeito.
da Divisdo, visto que ndo existe manua de
orientagdes ou instrugdes escritas para uso do
sistema.

2. A Diviséo de Patriménio utiliza trés depdsitos  Foi sugerido que a Administragéo procedessea A Admini stracdo devera
para a guarda de materiais permanentes classificacio e adestinacdo do material informar quais as
considerados 0Ci 0S0S, recuperdveis, acumulado observando os termos do Decreto n® Com
antiecondmicos e irrecuperdveis, nos quas 99.658/90, quando possivel etendo presentea  Providéncias que foram ou
tendo em vista o volume dos bens e as doagio dos materiais antiecondmicos, a estao sendo tomadas a
condigBes, custos e riscos envolvidos na inutilizagdo ou abandono do imaterial respeito
manutencdo indefinida, foi considerado que o irrecuperével.
armazenamento dos bens nesses locais néo
apresentam beneficios a UFSC.

3. Foi constatado que existem vérios materiais Em face de necessidade de controle de sua A Administracdo devera
permanentes que foram doados pela Receita | destinag&o, a Administragéo devera manifestar- apresentar Cépi ados
Federal a UFSC, cujos materiais estéo em fase : se quanto a sua destinagéo e quais foram os
de catal ogagdo, tombamento e registro procedimentos adotados para aincorporagio documentos que .
patrimonial. dos mesmos no patrimdnio da UFSC. fundamentaram os registros

contabeis (relatério de
incorporagdes ao
patriménio através de
lancamentos contabels).

4. Em um dos depésitos foram verificadosque  Foi recomendado que se providencie A Administraggio devera

existem diversos microcomputadores que
serdo utilizados nos cursos de ensino &
distancia promovidos pela UFSC, cujo

urgentemente estrados em madeira ou pléstico,
evitando com isso danos aos equipamentos.

informar quais as
providéncias que foram
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armazenamento esta sendo feito em contato
direto com o piso, contrariando o que
preceitua a Instrugdo Normativa SEDAP n°
205/88.

tomadas a respeito.

5. Exigm bens‘permanent&s_ quesio Foj recomendgdp que os r_esponsﬁveis pelas A Administragéo:
considerados irrecuperéveis pelos diversos unidades administrativas informem as a) devera proceder
setores da UFSC, os quais sdo encaminhados  condi¢des de uso dos bens a serem removidos, . LN R
aDivisio de Patriménio para o seu com vistas a promover uma classificagéo e ori enta(r‘ao 35 unidades
desfazimento, sem, no entanto, existir um avaliagio dos mesmos. administrativas para que
laudo informando as condi¢des dos bens. informem as condicGes de

uso dos bens a serem
removidos para a Divisdo
de Patriménio, visando
com isso uma classificagéo
e destino mais adequado
dos mesmos;

b) que avalie a criacéo de
COMissdo paraa
classificagdo e avaliagio
dos bens que chegam a
Divisdo de Patriménio para
Serem armazenados;

¢) informar as providéncias
tomadas a respeito do
exposto logo acima.

6. Exis_te_m bens utilizad_os pelas unidades Foi recomendado que _a_admi nistra;éo_ envide A Administracdo devera
administrativas que ainda encontra-se em esforgos, através da Divisdo de Capacitagdo do informar quai sas
situacdo pendente de formalizacao, fato de DDPP/PRDHS, para dotar de servidores idénci
serem adquiridos com recursos das Fundagdes  suficientes e capazes para desenvolverem as providéncias que foram ou
de Apoio ou agentes financiadores de atividades no setor. vem sendo tomadas a
pesquisa. O Coordenador de Patrimoénio respeito.
informou que n&o dispde de pessoal suficiente
na unidade para manter um razoavel controle
sobre os bens da UFSC.

7. Em rd_a(;éo aos materiais permanentes Foi recomendado: _ _ A Administraggio devera
adquiridos com recursos financeiros a) que os Termos de Deposito sgjam informar quai sas
concedidos pelo CNPg, foi constatado que em : preenchidos corretamente, com o fim de A
alguns processos os Termos de Depésito nd | cumprir com as instrugdes do 6rgao providéncias que foram
estdo de acordo com as instrugdes do 6rgdo financiador; tomadas a respeito.
financiador. b) que seja gerado umainformagéo (no préprio

bem) que os identifiquem separadamente dos
bens da UFSC.

8. Pelo Pr_ogramade Modernizagéo e ) Foi r_ecom_endado que aDivisdo de_Patrimc‘)nio A Administracdo devera
Consolidag&o da I nfra-estrutura Académica providencie o tombamento dos equipamentos informar quai sas
das IFEs e HUs, com ainterveniéncia do (evaporadores e buretas). idénci
MEC/SESU, foram adquiridos e repassados proviaencias qu.e foram
materiais permanentes as diversas unidades da tomadas a respeito.

UFSC, principalmente paralaboratorios.
Alguns dos equipamentos sdo oriundos de
projetos elaborados por professores desta
ingtitui¢&o. Dentre 0s equipamentos
repassados, foi verificado que dois
evaporadores rotativos de 180°C, encontram-
se nos laboratdrios do Departamento de
Quimica (Laboratério QMC 105), mas sem o
devido tombamento. No mesmo
Departamento, no Laboratério QMC 102,
pode-se verificar que vérias Buretas Digitais
de 25 ml, também ndo possuem tombamento.

9. No prédio onde estdo qualizados_ 0s Foi recomend_ado: ) A Administracdo devera
Departamentos de Quimica e Fisicada UFSC, : &) que a Administragdo fizesse consulta formal informar quai sas
foram encontrados dois equi pamentos tipo aos Departamentos de Quimica e de Fisicada idénci
Forno Mufla, provenientes do programa UFSC no sentido de obter um diagndstico providéncias que foram ou
acima referido. Estes equipamentos preciso arespeito da situag@o de uso dos vem sendo tomadas a
encontram-se encaixotados e embalados, ndo | equipamentos; respeito.
tendo sido instalados para uso. Segundo b) consulta a Secretaria de Educagéo Superior
informagdes de professor do Departamento, (MEC/SESU) quanto a possibilidade de
os fornos ndo atendem asreais necessidades | destinar os fornos para outros setores da UFSC.
do Departamento, por este motivo ndo foram
instalados, como também, para suainstalacéo
haveria a necessidade de redimensionar arede
el étrica para suportar as altas demandas de
energia dos equipamentos.

10. Foram constatados que existem termos de Foi recomendado:

A Administracéo devera

AUDIN Relatério Atividades Desenv 2005 - Texto

15/91




responsabilidade desatualizados, no qual o a) que os termos de responsabilidade sejam informar quais as
respoqsqve! f_ormal nao _esta exercendo de_famlodlcamente renovadqs ou revalidados, deprovidéncias que foram
a custddia fisica do equipamento ou materialorma a captar com tguestividade as L
permanente, como também existem termos diteracdes das situac¢des individuais dos tomadas a respeito.
responsabilidades em nome de servidores gservidores;
j& ndo exerem a chefia do setor, e termos dé) que sejam buscadas associa¢des nas bases de
responsabilidade indicando a existéncia de dados no sistema, de forma a localizar
bens num setor e localizados fisicamente enautomaticamente o consignatario do
outro. determinado bem.

(Observando a IN/SEDAP N° 205/88, a

periodicidadele renovacéo razoavel é a anual,

que permite aproveitar o trabalho realizado para

0 inventario fisico.)

11. Em relag&o ao inventario dos bens moéveis, &oi recomendado: A Administracdo devera

COmiss&o designadpara tal flnalldad\e ainda a) que € necessario que a UF_SC del ' Jnformar quais as
ndo apresentou resultados quanto a continuidade ao processo de inventario de todos_ . . .
atualizag&o do inventario fisico de todos os os seus bens, para que tenha controle sobre psrowdenmas que foram ou
bens moveis da UFSC. Desde modo ainda néesmos; vem sendo tomadas a
foram verificadas e corrigidas as divergéncids que a Administracao avalie a possibilidaderespeito.
entre os registros contabeis e registros do inventario de natureza técnica seja elaborado
patrimoniais exigntes. por equipes com pessoas que possuam

conhecimento na area especifica, a exemplo de

servidores lotados em setores similares de

outras unidades académicas ou administrativas;

¢) que a Administra¢éo, em conjunto com a

Agéncia de Comunicagdo promovam campanha

de conscientizag&o e esclarecimentos das

responsabilidades dos servidores Técnico

Administrativos e Docentes quanto a utilizagdo

dos bens patrimoniais da instituicao.

RELATORIO DEAUDITORIA DA UFSCN°® 003/2005- CONTRATOSADMINISTRATIVOS

N° do Constatacao Recomendacédo Pendéncia
Item
4. No contrato de prestagdo de servigos de A Administracdo devera

vigilancia no Campus Universitario, flrmado informar se a empresa
com a empresa Khronos Seguranga Privada .
Ltda, foi constatado a falta de cumprimento apr,e_sentou a referida
por parte da empresa, da apresentagdo da apdlice de seguro,@so
Apdlice de Seguro, que deveria ser néo o fez, devera ser
apresentada no ato da assinatura do contrato. reforgado a solicitac;éo sob

pena de ser aplicada as
sang:()es previstas no
contrato.

6. No contrato de servigos de limpeza, Foi recomendado que sejam tomadas Deveriao ser enviados a
higienizagao, desinfecgdo e conservagdo noprovidéncias quanto ao levantamento das faltﬁUDlN 0s comprovantes
Hospital Universitario foi constatado, pelas dos trabalhadores da empresa, bem como .
informacdes consties do processo, que as quanto as interferéncias que estdo ocorrendoCOM as medidas adotadas
vagas necessarias para a realizagdo dos  para a realizagéo dos servicos. Com relacéo @elo gestor do contrato
servigos ainda néo tinham sido todas faltas detectadas que sejamvpdenciados os guanto aos pontos
preenchidas, fato da contratacé@o ser recentelescontos. levantados
Constam ainda algumas situag6es que sédo ’
contrarias ao contrato firmado, interferindo
com isso na execugaosiservicos.

RELATORIO DEAUDITORIA DA UFSCN® 004/2005- SETOR DEALMOXARIFADO

N° do Constatacao Recomendaéo Pendéncia
Item
11 Em relacdo ao Relatério de Auditoria n° Devera ser apresentado
04/2004, para o item 2.1.7, relativo aos comprovante da efetiva
materiais considerados sem movimentag&o ou LN LN
inativos, foi informado pelo Chefe do Servigo Con§t|tU'an da comissdo
de Almoxarifado que houve solicitagdo para a mediante ato
constituicéo de comisedara o descarte dos administrativo.
materiais inserviveis.
1.3 Foi constatada a existéncia de materiais qud-oi recomendado que: A Administracédo (PROAF)
tiveram movimentacgéo reduzida diante do a) os estoques sejam objeto de revisGes e devera informar quais
volume do estoqueighonivel no andlises frequentes, para que possa identificafr N
almoxarifado, cujas quantidades disponiveisos itens inativos; oram as prowde_nuas
em estoque sdo expressivas. b) seja realizada pesquisa junto aglades tomadas a respeito.

administrativas para constatar se ha ou ndo
necessidade dos itens nos setores;
¢) seja identificada e providenciada a retirada
fisica do almoxarifado dos itens inativos devido
a obsolescéncia, danificagao ou a perda das
caracteristicas normais deo e
comprovadamente inserviveis, neste caso, tal
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